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Aggtelek Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének
4/2015. (I1.25.) 6nkormanyzati rendelete

az

(")NIgORMANYZAT SZERVEZETI ES
MUKODESI SZABALYZATAROL

(Egységes szerkezetben a modosité 11/2017. (IX.6.) Onkormanyzati rendelettel)



Aggtelek Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testillete a Magyarorszag Alaptérvénye 32.
cikk (1) bekezdés d, pontjaban, valamint a Magyarorszag helyi dnkormanyzatair6l sz6l6 2011.
évi CLXXXIX. torvény (Motv.) 53. § (1) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan az
Onkormanyzat Szervezeti és Miikodési Szabélyzatardl a kovetkezoket rendeli el:

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1.§ Az Onkorményzat hivatalos megnevezése: Aggtelek Kozség Onkormanyzata
2.§ Az Onkormanyzat székhelye: 3759 Aggtelek, Kossuth Lajos tit 8.
3.§ Az Onkormdnyzat jelképeit kiilon rendelet szabalyozza
A kitlintetések ¢s dijak adomanyozasanak rendjét a KépviselG-testiilet kiilén rendeletben
szabalyozza.
4.§ Az Onkormanyzat illetékessége Aggtelek kozség kozigazgatasi teriiletére terjed ki.
5.§ Az Onkormdnyzati jogok gyakorldsira feljogositott szervezet: Aggtelek Kozség
Onkormanyzatdnak Képviseld-testiilete.

II. Fejezet
Az Onkormanyzat szervezete és mikodése

1. A Képviselo-testiilet miikodése

6.§ A telepiilési képviselok szama a polgarmesterrel egyiitt 5 {6.
A telepiilési képviseldk tagjainak felsorolasat az 1. szdmu fliggelék tartalmazza,
7.§ (1) A Képviseld-testiilet évente legalabb hat alkalommal tart {ilést.

(2) Rendkiviili iilést kell tartani a Métv. 44. §-aban meghatarozott esetekben.

(3) A polgarmester rendkiviili tilést hivhat ssze a Képvisel6-testiilet hataskorébe
tartozo, siirgds dontést igényld tigyben.

88§ (1) A Képviselo-testiilet ilését a polgarmester hivja Ossze. A polgarmester
akadalyoztatdasa esetén az alpolgdrmester, a polgarmester és az alpolgdrmester egyideji
akadalyoztatasa esetén a korelndk hivja dssze a képvisel6-testiilet tilését.

(2) Az iilés meghivoja tartalmazza az {ilés helyét, napjat és kezdési id6pontjat, a
napirendi javaslatot.

(3) A polgarmester irdsos meghivoval hivja 6ssze a Képviselo-testiilet {ilését. A
meghivokat €s az tilések napirendjéhez kapcsolodé irdsos eldterjesztéseket a képviselknek az
tlést megelézden legalabb 6t nappal meg kell kapniuk. Rendkiviili iilés esetén a testiilet
telefonon vagy személyesen szoban is 6sszehivhato.

(4) A Képviseld-testiilet {ilésének idopontjardl a lakossagot a polgarmester tajékoztatja
az onkormanyzat hirdetdtablajan.

(5) A meghivot az alabbi személyeknek kell megkiildeni:

a) a Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyzoje,
b) a napirend altal érintett szervezet vezetdje,
¢) a napirend altal érintett helyi dnszervez6do kozosség képviseldje,
d) akinek meghivasat a polgarmester sziikségesnek tartja
9.§ A Képviseld-testiilet iilésére tanacskozasi joggal meghivottak:

a) a Koz6s Onkormanyzati Hivatal jegyzdje,

b) a napirend altal érintett szervezet vezetdje,

¢) a napirend altal érintett helyi onszervez6do kozosség képviselbie,
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d) akinek meghivasat a polgarmester sziikségesnek tartja

2. Az iilés vezetése

10.§ A polgarmester akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester, amennyiben 6 is akadalyoztatva
van, a legiddsebb telepiilési képviseld hivja 6ssze és vezeti az tiléset.
11.§ (1) Az elnok iilésvezetési feladatai:

a) aziilés megnyitasa, berekesztése, sziinet elrendelése,

b) a hatarozatképesség megallapitdsa €s annak folyamatos figyelemmel kisérése, a képvisels-

testiilet tlésérol tavolmarado képviselok elozetes bejelentésérdl tajékoztatas,

¢) napirendi javaslat eldterjesztése,

d) aziilés vezetése, a sz06 megadasa, az (ilés rendjének biztositasa

e) rendzavaras esetén az iilés félbeszakitasa

f) javaslattétel a napirendi pont targyalasanak elnapoldsara, napirendek &sszevont
targyaldsara,

g) avita Osszefoglalasa

h) szavazds elrendelése, a szavazas szamszerii eredményének megallapitasa.

(2) Az elndk figyelmezteti azt a felszolaldt, aki eltér a targytol, vagy a tanicskozashoz nem
1116, masokat sért6 kifejezéseket hasznal, méltatlan magatartast tanasit. Ismételt rendzavaras
esetén a szot megvonhatja.

12.§ (1) A polgarmester és a képviselok kezdeményezhetik valamely napirendi pont
targyalasanak elnapolasat, illetve a napirendi pontok sorrendjének megvaltoztatasat.

(2) Az lés napirendjérdl a képviseld-testiilet vita nélkiil hataroz.
13.§ Ugyrendi javaslat az {ilés soran barmikor tehetd, amely az iilés vezetésével, rendjével
Osszefliggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érintd dontést igényld eljarasi kérdésre
vonatkozd javaslat.
14.§ (1) Az eldterjesztéhoz a képviseld-testiilet tagjai €s a tanacskozasi joggal meghivottak
kérdéseket intézhetnek, amelyekre még a vitat megeldzden valaszolni kell.

(2) Az eléterjesztéshez szobeli kiegészités csak akkor tehet6, ha az (ij informéciot
tartalmaz.

(3) A vita lezardsara a képviselo-testiilet barmely tagja javaslatot tehet. A vita lezdrasa
utan a napirend eldadoja valaszol a hozzaszolasokra, ezt kivetden tovabbi hozzaszolasra
nincs lehetdség.

15.§ (1) A nyilvanos iilésen a képviselé-testiilet tagjain kiviili meghivott személyek és a
hallgatdsag a kijelolt helyen foglalhatnak helyet.

(2) A képvisel6-testiileti tilés vezetdje az tilésen tanacskozasi joggal nem rendelkez6
résztvevoknek legfeljebb 6t perc idétartamua hozzaszolasi jogot adhat.

3. A szavazis rendje

16.§ (1) A képviseldtestiilet a napirendi pont vitdjat kovetden a dontést igénylé kérdésben
rendeletet alkot vagy hatarozatot hoz.

(2) Az iilés elndke az el6terjesztett javaslatokat kiilon-kiilén bocsatja szavazisra. A médositd
javaslatrol valo szavazas megel6zi az el6terjesztett javaslatrol vald szavazast. Ha az egymast
kizaré javaslatok koziil a képvisel6-testiilet az egyik javaslatot elfogadja, a tSbbir6l nem kell
szavazast elrendelni.

(3) Ha a képviseldtestiilet két vagy tobb eldterjesztést egyiitt vitatott meg a hatdrozati
javaslatokrdl akkor is kiilon-kiilén kell szavazast elrendelni.

(4) A szavazas eldtt a jegyzOnek joga van térvényességi észrevételt tenni.



17.§ (1) A képviseld-testiilet a dontéseit kézfelemeléssel hozza.

(2) SzavazategyenlOs€g esetén a vita tovabb folytathaté és a javaslat ismét szavazdsra
bocsathato. Ismételt szavazategyenloség esetén az eldterjesztd javaslatat a kévetkezé rendes
tilésre terjesztheti el6.

(3) A Képviselo-testiilet a dontéseit egyszerli tobbséggel hozza. Az egyszerl tobbséggel
elfogadhaté javaslat elfogadasahoz a jelenlévd Képviselo-testiileti tagok t6bb mint felének
.igen” szavazata sziikséges.

(4) A minésitett tobbséggel elfogadhatd javaslat elfogaddasahoz a megvalasztott képviselok
tobb mint felének ,,igen” szavazata sziikséges.

18.§ (1) A Képviseldtestiilet titkos szavazassal dont mindazon esetekben amikor jogszabaly
azt kotelezo jelleggel eloirja.

(2) A Képviselo-testiilet titkos szavazassal donthet az Motv. 46.§ (2) a) és b) pontja szerinti
targykorokben, amennyiben azt legalabb 3 képviseld kezdeményezi.

(3) A titkos szavazast az Ugyrendi Bizottsag bonyolitja le. Tajékoztatast ad a szavazas
lebonyolitasardl, a szavazast kdvetden megszamlalja a szavazatokat és a szavazas eredményérdl
tajékoztatja a Képviselo-testiiletet.

(4) A titkos szavazds boritékba helyezett szavazdlapon, arra kijeldlt helyiségben és
szavazourna igénybevételével torténik.

(5) A titkos szavazasrdl kiilon jegyzokonyv késziil, amely tartalmazza:

a) a szavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,
b) a képviselo-testlilet jelen 1évo tagjainak nevét,
¢) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket.

(6) A titkos szavazasrol késziilt jegyzokonyvet csatolni kell a képviselotestiilet {ilésérol
késziilt jegyz6konyvhoz.

19.§ (1) A képviseldtestiilet legalabb 2 6 képviseld inditvanyara név szerinti szavazast tart.

(2) Névszerinti szavazas esetén a jegyz6 ABC sorrendben felolvassa képvisel6k nevét akik
.igen”, .nem”, ,tartozkodom” nyilatkozattal szavaznak. A jegyzd a szavazast a névsoron
feltiinteti, a szavazatokat Osszeszamlalja és az eredményrdl az iilés elnokét tajékoztatja. A
szavazas eredményét az iilés elndke allapitja meg.

(3) Személyi ¢s tigyrendi kérdésben névszerinti szavazas nem tarthato.

(4) A név szerinti szavazas tényét a jegyzokonyvben rogziteni kell.

( 5) A név szerinti szavazasra vonatkozoan az Motv. 48.§ (3) bekezdésében foglaltak
iranyadoak.

4. Az inkormanyzati rendelet

20.§ (1) A jegyz6 az Snkormanyzati rendeleteket az Onkormanyzat hirdetétablajan torténd
kifliggesztéssel hirdeti ki.
(2) A kihirdetés 1d6pontja a hirdet6tablara torténd kifiiggesztés napja. A rendeletet 15

napra kell kifliggeszteni.
21.§ (1) Onkormanyzati rendelet alkotdsat kezdeményezheti:

a) a telepiilési képvisels

b) a bizottsig,

¢) a polgarmester,

d) az alpolgdrmester,

e) a jegyzd,

) az onkormanyzat altal fenntartott intézmény vezetdje,

g) atelepiilés dnszervez0dd kozossége



(2) A rendelet alkotasanak kezdeményezését a polgarmester a Képviseld-testiilet elé terjeszti.
A képviselO-testillet dont a rendeletalkotds sziikségességérél. A rendelet-tervezet
elokészitéséhez a képvisel6-testiilet elveket, szempontokat allapithat meg.

(3) A rendelet-tervezet kodifikacidjat a jegyzo végzi.

(4) A rendelet-tervezetet a polgarmester vagy a jegyzo terjeszti a képviseld-testiilet elé.

5. A képviseld-testiilet iilésének jegyzékonyve

22.§ (1) A képviseld-testiilet nyilt és zart {ilésérol iilésenként jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az Motv. 52.§-dban meghatarozott tartalmi
elemeket.

(3) A jegyzOkonyvben a hozzdszolasok lényegét, valamint az {ilés levezetdje altal
szavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat rogziteni kell.

(4) A szavazas szamszeri eredményét ugy kell rogziteni, hogy megallapithato legyen,
hanyan, illetve - név szerinti szavazas esetén - kik szavaztak igennel vagy nemmel, illetleg
tartézkodtak a szavazastol.

(5) A hatarozatot és a révidebb rendeletet a jegyz6konyv szovegébe kell beépiteni.
Terjedelmesebb hatdrozat, rendelet esetében a jegyzokonyvben szerepeltetni kell, hogy a déntés
a jegyzdkonyv mellékleteként keriilt elfogadasra. A dontés szovegét ez esetben a
jegyzOkonyvhoz mellékletként kell csatolni.

(6) Zart lilés jegyzdkonyve esetében rogziteni kell azt, hogy a meghivottak milyen
mindségben vannak jelen.

(7) A jegyzdkonyvet két példanyban kell elkésziteni.

a) egy példanyt a jegyzo kezel,
b) egy példiny a képviselO-testiileti példany, ami a polgarmester részére keriil
atadasra
23.§ Az Motv. 52. § (3) bekezdésében meghatarozott betekinthetdségi jog biztositasarol a
jegyzonek kell gondoskodnia. A jegyzOkdnyvek anyagat csak hivatali dolgozé jelenlétében
lehet megtekinteni.

I1L. Fejezet
A telepiilési képviselé

24.§ A képviseldt térvényben és dnkormanyzati rendeletben meghatarozott jogok illetik meg
¢és kotelezettségek terhelik.
A teleptilési képviseld kiteles
a, kapcsolatot tartani véalasztoival, tajékoztatni 6ket a képviseld-testiilet mitkbdése soran
hozott kdzérdeki dontésekrdl,
b, elére bejelenteni a polgarmesternek, ha a testiileti iilésen nem tud megjelenni,
¢, képviselohdz meéltdo magatartast tanusitani, a képviselé-testiilet €s szervei tekintélyet,
hitelét ovni,
d, az iiléseken pontosan megjelenni,
¢, a testilleti tilések anyagait az {iléseket megel6zéen megismerni,
f, a jelen szervezeti és mikodési szabalyzatban a képviselok vonatkozasaban
meghatarozott jogokat szabalyszertien gyakorolni.
g, a képviseld — a valasztopolgdrokkal valo kozvetlen és rendszeres kapcsolat tartasa
végett — fogaddorat tarthat,
h, a tudomdsara jutott Onkormanyzati, szolgalati, {izleti, valamint magantitkot
megorizni.



. IV.Fejezet
Az Onkormsdnyzat szervei

1. A polgarmester és az alpolgiarmester

25.§ Az Onkormanyzatnal a polgarmesteri tisztség tarsadalmi megbizatast.

26.§ A polgarmester munkéjanak segitésére a Képviseld-testiilet egy tarsadalmi megbizatast
alpolgarmestert valaszt. Az alpolgarmester feladatait a polgarmester szdbeli és irdsbeli
iranyitasaval latja el.

27.§ A polgarmester jogait és kotelezettségeit az Morv. 67.§-a szabélyozza.

28.§ A polgarmester ismételt tdrgyalasra vonatkozé jogait az Mirv. 68.§ (1) bekezdése
tartalmazza. .
29.§ A polgarmester donthet a képviselG-testiilet utblagos tdjékoztatasa mellett, a két iilés
kozotti idoszakban felmeriilt, halaszthatatlan, a képviselo-testiilet hataskorébe tartozo
kovetkezd 6nkormanyzati {igyekben:

a.) Onkormanyzati sajat forrast nem igénylé palyazatok benyljtasa esetén, ha a palyazati
hatarid6 a kovetkezo tilésig lejar, és a rendkiviili {ilés 6sszehivasa nem megoldhatd,

b.) az Onkormanyzat koltségvetési rendelete alapjan meghatarozott eredeti elGiranyzati
foosszeg 5 %-at elér6 kiadas megtakaritast, vagy bevételszerzést eredményezé 1j
kotelezettségvallalas esetén,

¢.) az Onkormanyzati vagyon megovasa €rdekében sziikséges €let- és vagyonbiztonsagot
veszélyeztetd helyzet esetében, ha az elharitdsa miatt intézkedést kell hozni.

2. A képviselé-testiilet bizottsagai

30.§ (1) A képviselo-testiilet dontéseinek eldkészitésére, a dontések végrehajtisanak
szervezésére, ellendrzésére, valamint az atruhazott hataskorben valé dontéshozatalra allandé és
ideiglenes bizottsagokat hozhat 1étre.
(2) A Képviselo-testiilet allandd bizottsaga és Iétszama:
Ugyrendi Bizottsag : 3 6
Az Ugyrendi Bizottsag tagjainak felsorolasat a 2. szamu fliggelék tartalmazza,
melynek naprakész vezetésérol a jegyzo gondoskodik.
(3) Az Ugyrendi Bizottsag feladata:
a.) A képviselok vagyonnyilatkozataval kapcsolatos feladatok ellatésa,
b.) A képviselok vagy polgarmester 6sszeférhetetlenségével kapcsolatos
kezdeményezés kivizsgalasa,
¢.) A Szervezeti és Mukodési Szabalyzat célszeriségének, helyi igényeknek,
adottsagoknak valo megfeleldségének nyomon kovetése,
d.) A KépviselO-testiilet ilésein a titkos szavazasok lebonyolitdsa,
e.) Ellatja a képviselo-testiilet altal esetenként meghatarozott feladatokat.
31.§ A bizottsagokra vonatkozé szabalyokat a Motv.57-61. §-a hatarozza meg.
32.§ A bizottsagok tigyviteli feladatainak ellatasarol a jegyz6 gondoskodik

3. A Kozos Onkormanyzati Hivatal

33.§ (1) A helyi igazgatasi feladatokat az Aggteleki K6z6s Onkormanyzati Hivatal (Hivatal)
latja el.

(2) A Hivatal alapvetd feladatait az Motv. 84. § (1) bekezdése hatarozza meg A Hivatal
altal ellatott feladat- és hataskoroket a Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzata tartalmazza.



(3) A Hivatal belsé szervezeti tagozodasat, létszamat, munkarendjét, valamint
tigyfélfogadasi rendjét tartalmazo Szervezeti és Mukdodési Szabalyzatot - az Métv. 67. § d)
pontja figyelembe vételével - a képviselo-testiilet hatarozattal fogadja el.

(4) A Hivatal Szervezeti és Miikddési Szabalyzatanak folyamatos (jogszabélyokhoz
igazodo) aktualizalasa a jegyzé feladata.

4. A jegyzo

34.§ (1) A jegyzo jogallasara és kinevezésére az Motv. 81. § (1) bek., 82. § (2) bek. és 83. §-
aban foglaltakat kell alkalmazni.

(2) A jegyzo0 ellatja az Matv. 81. § (3) bekezdésben felsorolt feladatokat.
35.§ A telepiilési képviseld a polgarmesteri hivataltol a jegyz6 utjan igényelheti a képvisel6i
munkahoz sziikséges tajékoztatast és tigyviteli kozremUikodést.

5. Tarsulasok

36.§ (1) Az Onkormanyzat az aldbbi jogi személyiséggel rendelkez6 tarsulasoknak a tagja:
a.) Putnok és Térsége Onkormanyzati Tarsulas,
b.) Aggteleki Ovodafenntarté Tarsulss,
¢.) Sajé- Bodva Volgye és Kornyéke Hulladékkezelési Onkormanyzati Tarsulds
(2) A helyi igazgatasi feladatokat az Aggteleki K6z6s Onkorményzati Hivatal latja el.
(3) Az Onkormaényzat Jésvafé Onkormanyzatival kozosen mikodteti a Védonsi
Szolgalatot.

V. Fejezet
Koézmeghallgatas, Falugyiilés

37.§ (1) Altalanos kozmeghallgatast kell tartani az Motv. 54. §-aban foglaltak szerint.

(2) A kozmeghallgatason koteles részt venni a képviseld-testiilet tagja, a jegyzo,
valamint a jegyz0 altal kijelolt hivatali dolgozok.

(3) A meghirdetés soran meg kell hatarozni a kézmeghallgatas napirend;jét.

(4) A kdozmeghallgatéast a polgarmester hirdeti meg €s vezeti le.

A képviselé-testiilet falugyiilést tart:

(5) A képviselo-testiilet a lakossag kozvetlen tajékoztatasara és a fontosabb dontések
elokészitésébe vald bevonasanak céljabal eseti jelleggel falugytilést tart.

(6) A falugytilés és a kozmeghallgatas megszervezéséért a polgarmester a felelds.

(7) A falugyilések, kézmeghallgatasok id6épontjat a képvisel6-testiilet hatdrozza meg.

(8) Kozmeghallgatés és falugytlés §sszehivasa eldtt a polgarmester tajékoztatast tesz
k6zz¢ a kdzmeghallgatas, illetve falugyiilés idopontja elétt legalabb 5 nappal az 6nkormanyzat
hirdet6tablain.

. VI. Fejezet
Az Onkormanyzat gazdilkodasa

38.§ (1) Az onkormanyzat gazdalkodasara az M&tv. 111-118. §-aiban foglaltakat kell
alkalmazni.

(2) Az Mbotv. 115 § (1) bekezdése alapjan az Onkormanyzat gazdilkodasanak
szabalyszerlségéért a polgdrmester, mig annak biztonsagaért a képviseld-testiilet a felelos.



39§ (1) A képviselo-testiilet a megbizatasénak idStartamara gazdasagi programot fogad el,
amelyben meghatarozza fobb fejlesztési, beruhazasi, feldjitasi terveit, a gazdalkodas 5 iranyait
és céljait.

(2) A gazdasagi program tervezetének elkészitésérol, valamint a képvisels-testiilet elé
terjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

VII. Fejezet
Zaro rendelkezések

40.§ A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat fiiggelékei:

l.sz. fiiggelék A képvisels-testiilet tagjainak felsorolasa.

2.sz. fiiggelék A bizottsagok felsorolasa, névsora.
41.§ A jegyz0 feladata, hogy gondoskodjon a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat fiiggelékeinek
folyamatos vezetésérél, kiegészitésérol.
42.§ (1) Ezarendelet 2015. marcius 1. napjan 1ép hatélyba.

(2) Hatalyat veszti az Onkormdnyzat Szervezeti és Miikdési Szabalyzatarol sz616
3/2003.(VIIL.25.) 6nkormanyzati rendelet.

Horkay Istvan
polgarmester

NA /
Nahaj Kerenc

jegyz6



1. sz fiiggelék
az Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolé
4/2015. (I1.25.) 6nkormanyzati rendelethez

A Képvisel6-testiilet tagjainak felsorolisa:

A Kképviselé-testiilet tagjai:
Horkay Istvan polgarmester

Vargané Bak Csilla  alpolgarmester

Girhiny Ménika képviseld
ifj. Hudak Laszlé képviseld
Koviacs Gyula képviseld

2. sz fiiggelék

az Onkorményzat szervezeti és miikodési szabailyzatarél szolé
4/2015. (11.25.) Gnkorményzati rendelethez

A bizottsigok felsoroldsa, névsora

Ugyrendi Bizottsag tagjai:

Elndk: Kovacs Gyula képviseld

Elndkhelyettes: ifj. Hudak Laszlé  képviseld
Tag: Girhiny Ménika képvisel6



